Empfehlung einer Geschéaftsordnung fir die Lehrerkon ferenz nach § 63 SchulG

§ 1 Einberufung

(1) Die Schulleiterin oder der Schulleiter beruft die Lehrerkonferenz schriftlich ein und fiigt die Tagesordnung sowie
alle Antrage der Mitglieder, die bis zur Einberufung vorliegen, bei. Zu den Sitzungen der Lehrerkonferenz soll
mindestens eine Woche vorher eingeladen werden.

(2) Die Schulleiterin oder der Schulleiter beruft die Lehrerkonferenz unverzuglich ein, wenn ein Drittel der Mitglieder
es beantragt. Dem Antrag soll ein Vorschlag zur Tagesordnung beigefligt sein.

(3) Die Schulleiterin oder der Schulleiter stellt sicher, dass das Kollegium zwischen Unterrichtsschluss und Beginn
der Lehrerkonferenz ausreichend Zeit fur eine Pause zur Verfiigung hat. Sie oder er gewahrleisten, dass die
Arbeitszeit am Tag der Lehrerkonferenz spatestens um 16.30 Uhr endet.

82 Mitglieder
(1) Mitglieder der Lehrerkonferenz sind die Lehrerinnen und Lehrer sowie das padagogische und
sozialpadagogische Personal gemaf § 58 SchulG.

(2) Den Vorsitz fuhrt die Schulleiterin oder der Schulleiter. Der Vorsitz wird fir die Wahl des Lehrerrates an ein
anderes von der Lehrerkonferenz bestimmtes Mitglied Ubergeben.

(3) Die Lehrerkonferenz kann Nichtmitglieder zu ihrer Sitzung zulassen.

§ 3 Tagesordnung

(1) Die Schulleiterin oder der Schulleiter setzt die Tagesordnung fest.
(2) Neben den formalen Tagesordnungspunkten ist ein obligatorischer Punkt der Bericht des Lehrerrats.

(3) Wahrend der Sitzung kann das Gremium die Tagesordnung durch Beschluss von einem Drittel der anwesenden
Mitglieder erweitern. Wird die erforderliche Anzahl an Stimmen nicht erreicht, wird der Tagesordnungspunkt in
der néchsten Sitzung behandelt.

§ 4 Sitzungsverlauf

(1) Die Schulleiterin oder der Schulleiter eréffnet, leitet und schlief3t die Sitzung. Sie oder er stellt vor Eintritt in die
Tagesordnung fest, ob die Lehrerkonferenz ordnungsgeman einberufen wurde und beschlussfahig ist. Die
Lehrerkonferenz ist beschlussfahig, wenn mindestens zwei Drittel ihrer stimmberechtigten Mitglieder anwesend
sind.

(2) Die Lehrerkonferenz kann die Redezeit durch Mehrheitsbeschluss beschranken. Die Schulleiterin oder der
Schulleiter kann Personen, die nicht zur Sache sprechen oder den ordnungsgemaRen Ablauf der Sitzung storen,
das Wort entziehen. Der Entzug ist gegeniber der Lehrerkonferenz zu begriinden. Die betroffene Person hat das
Recht zur Gegenrede. Die Lehrerkonferenz entscheidet Uber die Zulassigkeit des Entzugs des Wortes.

§ 5 Abstimmungen
(1) Wahlen und Abstimmungen werden geheim durchgefiihrt, wenn mindestens ein stimmberechtigtes Mitglied der
Lehrerkonferenz dies verlangt. Fir Wahlen ist § 64 Abs. 1 SchulG verbindlich.

(2) Uber Anderungsantrage wird vor dem Hauptantrag abgestimmt. Bei mehreren Antragen wird zuerst tiber den
Antrag abgestimmt, der am weitesten geht. Die oder der Vorsitzende gibt die Reihenfolge vor Beginn der
Abstimmung bekannt.

(3) Mitglieder dirfen nicht an Abstimmungen iber Gegenstéande teilnehmen, an denen sie persénlich beteiligt sind.
(4) Bei Stimmengleichheit gilt ein Antrag als abgelehnt.

§ 6 Niederschrift
(1) Eine Protokollfuhrerin oder ein Protokollfihrer fuhrt die Sitzungsniederschrift. Sie oder er und die Schulleiterin
oder der Schulleiter unterzeichnen die Niederschrift.
(2) Die Niederschrift enthalt neben der Bezeichnung des Mitwirkungsgremiums und dem Sitzungsdatum:
1. die Tagesordnung,
2. die Namen der Teilnehmerinnen und Teilnehmer,
3. die Antrage,
4. den Wortlaut der Beschlisse und jeweils die Stimmenmehrheit; diese Angaben sind gemalR § 63 Abs. 4
SchulG verbindlich,
5. die zur Aufnahme in die Niederschrift abgegebenen schriftlichen Erklarungen.

(3) Die Niederschrift und die Mdglichkeit zur Einsichtnahme fir die Mitglieder sind durch die Schulleiterin oder den
Schulleiter zeitnah zu gewéhrleisten.

(4) Zu Beginn der nachsten Sitzung beschlie3t das Mitwirkungsgremium tber die Genehmigung der Niederschrift.

(5) Die Schule halt die Niederschriften fur die Mitglieder der Lehrerkonferenz zur Einsichtnahme bereit. Die
Lehrerkonferenz beschlie3t, ob und in welcher Form die Niederschriften an die Mitglieder verteilt werden.



